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※ 手冊中所有提到之學校、學生與數據等資料，皆為編寫手冊模擬所需，非真實狀態。 

※ 部分功能需要登入指定身份才能使用。 

※ 手冊可能因為功能調整或圖文修改異動，最新版本可於平台上「關於我們／挖掘指南」中下載。
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主題六 

專家導引 
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一、 「專家導引／資源管理」操作說明（須登入教師用戶） 

1、 具備教師身分者皆可於每本「布可介紹」中分享資源，分享後的資源會立即公開，可於本單元使用「檔案下載」或

「刪除」管理您所分享的資源，於此處進行「刪除」也會同時刪除「布可介紹」中的資源，故請謹慎進行。 
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二、 「專家導引／班級管理」操作說明（須登入教師用戶，且已被學校用戶設定為班級導師，設定方法詳閱第

11 頁「4、班級與學生排名 Top5」） 

1、  基本資料 ：提供教師用戶基本資料如「導師姓名」、「所屬年度」、「所屬學校」、「所屬班級」列出由學校用

戶設定為班級導師的班級列表，點選「年級班級」可切換下方「班級資訊管理」儀錶板。 

 

2、  班級能量資訊 ：顯示班級的布可能量等級數據如「班級累積能量」、「班級等級」、「已加入學生數」。 

 

 班級累積能量：班級內所有學生用戶累積的布可能量總數。 

 班級等級：班級目前等級，從「等級 0」到「等級 10」。 

 已加入學生數：本班已加入布可星球的學生數（有學生挖掘成功即列入），同時呈現全班學生數供對照。 

3、  班級證書與學生排名 Top3 ：顯示「班級證書」與「學生排名 Top3」（以累積布可能量高低排名）。 

 

 班級證書：每提升 1 個等級後，將自動頒發數位證書，點選「等級」按鈕觀看或列印，同時也會顯示距離下一個

等級尚須的布可能量數。
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4、  列印或下載證書 ：班級證書顯示班級資料，與該等級達成的數據紀錄（證書只保留最新等級，若需要列印每個等

級的證書，建議獲得證書時立刻列印或下載），點選「列印」來印出紙本或下載 PDF 格式的證書。 
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5、 當開啟列印視窗時，選擇「印表機」印出紙本證書，或選擇「另存為 PDF」檔案到本機留存紀錄。 

 

6、  班級熱門布可 Top10 ：依照「已產出布可能量數」陳列全班前 10 名的布可，點選「布可統計」連往「星球佈告

／布可統計」。 
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7、  全站與全校能量 ：提供各種層級數據對照。「全站累積能量」即「布可星球總累積的布可能量」；「班級同儕累

積能量」為全市與班級同一年段的所有學生，總累積的布可能量；「全校累積能量」為所屬學校累積之布可能量。 

 

8、  學生資訊管理 ：提供全班已加入「布可星球」的學生用戶列表與平台活動紀錄。透過此列表掌握學生「累積能

量」、「總挖掘數」、「最近登入」的時間（可排序），點選「觀看」進入該學生的「挖掘紀錄」，了解更多活動

狀態作為評估。 
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9、  學生心得管理 ：切換到「學生心得管理」儀錶板，點選「年級班級」後，對該班學生用戶的布可心得分享中「尚

未審核」的心得，進行「通過」與「不通過」等審核。審核通過的心得即會公開於布可介紹的「挖掘心得列表」

中。 
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三、 「專家導引／學校管理」操作說明（須登入教師用戶，且已被學校人事設定為「K12 閱讀平台學校管理

者」） 

1、 欲使用「學校管理」功能，須先請「學校人事」於臺南市教師認證系統 https://epassport.tn.edu.tw/，對需要管

理本平台的人員，加上「K12 閱讀平台學校管理者」這個角色，具有這個角色的人員，下次登入「布可星球」後，

即可使用「學校管理」中的各項功能。 

 

2、  基本資料 ：提供學校用戶基本資料如「所屬年度」、「學校」、「班級數」等資訊。 

 

3、  全校能量資訊 ：顯示全校的布可能量等級數據如「學校累積能量」、「已加入學生數」、「全站能量」。 

 

 學校累積能量：全校所有學生用戶累積的布可能量總數。 

 已加入學生數：全校已加入布可星球的學生數（有學生挖掘成功即列入），同時呈現全校學生數供對照。 

 全站能量：提供各種層級數據對照。「全站累積能量」即「布可星球總累積的布可能量」。
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4、  班級與學生排名 Top5 ：依照「班級與學生用戶累積的布可能量數」高低排序，陳列全校前 5 名的班級與學生用

戶。點選「班級排名／匯入導師」除可觀看全校班級排名狀態之外，「班級排名／匯入導師」頁面下方另提供「匯

入班級導師」功能；點選「學生排名列表」觀看全校學生排名狀態。 

 

5、  班級排名／匯入導師 ：可依照「排序方式」進行更詳細的全校班級排名，預設以「累積能量」作為排序；「導

師」須由學校用戶設定班級導師後，導師才能開始管理所屬班級；「紅底」代表該班尚無學生加入布可星球。這個

頁面下方還具有「匯入班級導師」功能。 
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6、  匯入班級導師 ：若學校用戶未進行班級導師匯入作業，該班級平台事務如「學生心得審核」將無人受理。 

7、 下載「匯入班級導師」Excel 樣板至本機。 

 

8、 開啟 Excel 檔案依序填入「年級」、「班級」、「導師姓名」、「OpenID 帳號」並存檔。再依照規定使用上傳

「匯入班級導師」Excel 樣板功能上傳，即可完成班級導師匯入作業。 

 

 僅可上傳「匯入班級導師」Excel 樣板。 

 所有導師資料須真實存在且正確填寫，所有欄位皆為必填。 

 「年級」「班級」欄位：請填入半形數字，勿使用全形數字。 

 「OpenID 帳號」欄位：只需填寫@左側的帳號，例如 kity@tn.edu.tw，則只需填入「kity」。 

 新增導師：請於 Excel 樣板中，對應班級之「導師姓名」與「OpenID 帳號」欄位空白處填寫。 

 修改導師：請於 Excel 樣板中，對應班級之「導師姓名」與「OpenID 帳號」欄位更換為其他導師。 

 刪除導師：請於 Excel 樣板中，對應班級之「導師姓名」與「OpenID 帳號」欄位保留空白。 

 請確認無誤後再上傳，避免造成不明錯誤。
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9、  學生排名列表 ：可依照「排序方式」進行更詳細的全校學生排名，預設以「累積能量」作為排序；。 

 

10、  校內熱門布可 Top10 ：依照「已產出布可能量數」陳列全校前 10 名的布可，點選「布可統計」連往「星球佈

告／布可統計」。 

 

11、  校內挖掘完成次數統計（月） ：依照月份呈現全校學生用戶「完成布可能量挖掘次數」。 
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四、 「專家導引／局端管理」操作說明（須登入教師用戶，且已被系統管理者用戶設定為局端用戶） 

1、  基本資料 ：提供局端用戶基本資料如「所屬年度」、「單位」，點選「管理最新消息」、「管理特約專家」進入

相關管理單元。 

 

2、  全市能量資訊 ：顯示全市的布可能量等級數據如「全市累積能量」、「已加入學校數」、「已加入學生數」、

「全市布可量」。 

 

 全市累積能量：全市所有學生用戶累積的布可能量總數，即布可星球累積能量總數。 

 已加入學校數：全市已加入布可星球的學校數（該校有學生挖掘成功即列入），同時呈現全市學校數供對照。 

 已加入學生數：全市已加入布可星球的學生數（有學生挖掘成功即列入），同時呈現全市學生數供對照。 

 全市布可量：平台所有收錄的布可數，點選「布可列表」可連往「布可能量／布可列表」。 

3、  學校排名 Top5 ：依照「臺南市各級學校累積的布可能量數」高低排序，陳列全市前 5 名的學校，並提供全校已

加入學生數供對照。點選「學校排名列表」觀看全市學校排名狀態。 
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4、  學校排名列表 ：可依照「年段」、「排序方式」進行更詳細的全市學校排名，預設以「累積能量」作為排序；

「參與率」＝加入學生÷全校學生，指該校學生加入布可星球的比率；「紅底」代表該校尚無學生加入布可星球。 

 

5、  全市挖掘完成次數統計（月） ：依照月份呈現全市學生用戶「完成布可能量挖掘次數」。 
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6、  全市熱門布可 Top100 ：依照年段呈現以「產出布可能量」高低為基準的布可排行。點選「國小低」、「國小

中」、「國小高」、「國中」、「高中」等五個年段，下方即可顯示相對應的排行榜。 
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五、 「專家導引／特約專家」操作說明 

1、  報導列表 ：提供作家與讀者訪談、布可介紹與導讀，或其他資訊報導，報導列表依照公佈時間先後排序，點選

「報導區塊」可進入觀看內容。 

 

2、  管理特約專家 （須登入局端用戶）：新增與刪除特約專家，點選「特約專家管理」。 
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3、 可「觀看」與「刪除」特約專家，點選「張貼特約報導」以新增一則報導。 

 

4、  張貼特約報導 （須登入局端用戶）：逐項填畢後，點選「確認張貼」。 

 

 標題、文字：皆為必填，請依照文字數限制輸入。 

 影片：只接受 Youtube 影片連結，填寫其影片編號即可。 

（例如影片連結為 https://www.youtube.com/watch?v=nNf6sKYGn3c，則只需填寫 nNf6sKYGn3c）



 

 

19 

主題七 

關於我們 
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一、 「關於我們／計畫說明」操作說明 

1、 呈現「計畫說明」、「合作方案」與「聯繫方式」。 
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二、 「關於我們／挖掘指南」操作說明 

1、 提供格式為 PDF 的「一般民眾」、「學生用戶」、「教師與學校用戶」操作指南，請點選「操作指南」開啟或下

載後觀看。 
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三、 「關於我們／線上諮詢」操作說明 

1、  線上諮詢 ：若對本平台有任何問題與建議，歡迎使用線上聯絡表單，填妥必填項目後點選「確認送出」。 

 

 「線上諮詢」屬於私密溝通途徑，您提出的問題與建議並不會公開於網站上，本站會斟酌內容予以回覆。 

 「線上諮詢」會保留您所提供的姓名、電子郵件及使用時間等；非經您書面同意，本站不會將個人資料用於其他用

途。 

 與本站無關之留言概不予回覆，並請勿違反善良社會風氣。 

 採電子郵件回覆方式，點選「確認送出」即同意以上規範並完成諮詢，請靜候回覆。 

 若為緊急事務建議以電話聯繫。 

2、  常見問題 ：收錄「線上諮詢」之問題予以適當公開，作為所有人都能參考的回覆，請點選「問題」即可展開「回

答」。 

 


